-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-161 -

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de RH-029-201-11 -2026/,

Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos ~

Nombres y apellidos de la persona contratista: Ceésar Augusto Ordofiez Garcia i
NIT de la persona contratista: 20460023 .~

Plazo de Contratacion Del: 02/01/2026 . Al: 31/12/2026 -

Periodo de este informe: Del: 01/02/2026 . Al: 28/02/2026 -~

Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos - Q. 8,000.00 ~
Prestados en: Planeamiento~

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo numero 2026-201-1-2-161,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe men/syal de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO TECNICO EN RECOPILAR Y VERIFICAR LA INFORMACION PARA DAR
RESPUESTA A SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS QUE INGRESAN A PLANEAMIENTO.

-

“ ACTIVIDAD: Apoyé en recopilar y verificar la informacion de los diferentes requerimientos
que ingresan a Planeamiento.

<+ RESULTADO: Recopilacién y verificacién de informacién de los diferentes requerimientos
gue ingresan.

2. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO EN PLANEAMIENTO.

-

< ACTIVIDAD: Apoyé en seguimiento de las actividades de mantenimiento en Planeamiento.

» RESULTADO: Seguimiento de las actividades de mantenimiento.

3. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE LOS INSUMOS REQUERIDOS POR
EL PERSONAL Y PRESTADORES DE SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES DE
PLANEAMIENTO.

.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la verificacion de los insumos requeridos por el personal y
prestadores de servicios técnicos y profesionales de Planeamiento.

“ RESULTADO: Verificacion de los insumos requeridos por el personal y prestadores de
servicios técnicos y profesionales.

4. BRINDAR APOYO TECNICO EN CONSOLIDAR Y PROVEER INFORMACION PARA
SOLICITUDES DE INSUMOS A UTILIZAR EN PLANEAMIENTO.



-

< ACTIVIDAD: Apoyeé en consolidar y proveer informacion para solicitudes de insumos a
utilizar en Planeamiento.

%+ RESULTADO: Consolidacion y provei informacion para solicitudes de insumos a utilizar.

5. BRINDAR APOYO TECNICO CONSOLIDANDO LA INFORMACION PARA LA
CONFORMACION DE LOS EXPEDIENTES DE SERVICIOS BASICOS DE PLANEAMIENTO.

<+ ACTIVIDAD: Apoyé en consolidar la informacién para la conformacién de los expedientes
de servicios basicos de Planeamiento.

“ RESULTADO: Consolidacién de informacién para la conformaciéon de los expedientes de
servicios basicos de Planeamiento.

6. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.

-

< ACTIVIDAD: Apoye en la revision de informes y facturas mensuales del personal vy
seguimiento a los procesos de compras de Planeamiento.

< RESULTADO: Informes y facturas debidamente revisadas para firma de la Encargada de

Planeamiento, y conformacién de expedientes para los procesos de compras.
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César Augusto Ordofiez Garcia
DPI: 1896 66773 2212 S
Celular: 3394-8304 Ministerio ap Agricuttura, Ganaderia y AMeRditl




